Quy ché néi b6 vé quan trj Cong ty

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Chwong | Quy dinh chung

Didu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh
Quy ché nay dugc xay dung theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan va
van dung nhitng thong 1& quoc té tot nhat ve quan tri cdng ty phlu hop véi dieu kién cua Viét

Nam, nham dam bao sy phét trién bén virng clia Cong ty va gop phan lanh manh hoé nén kinh
té.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tac co ban ve quan tri cong ty dé& bao vé quyén va
loi ich hop phap clia cd dong, thiét lap nhiing chudn muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cla
cac thanh vién Hai ddng quan tri, Ban giam déc, Ban kiém sodt va can bd quan ly clia Cong ty
c6 phan Tap doan Bai Dwvong.

Pidu 2. Giai thich thuat ngi®
1. Nhitng tr ngtr dwdi day dwgc hiéu nhu sau:

~a. “Quan trj cong ty” 1a hé théng cac quy téc d& dam bao cho cong ty duoc dinh huong
diéu hanh va duoc kiém soat mét cach c6 hiéu qua vi quyen Iogi clia cb doéng va nhirng nguoi
lien quan dén cong ty. Cac nguyén tac quan tri cong ty bao gom:

- Pam bao mét co ciu quan tri hiéu qua;

- Dam bao quyén loi ctia ¢ dong ;

- Péi xtr cong bang gitra cac cb dong;

- Pam bdo vai trd ciia nhitng ngudi co quyén loi lién quan dén cong ty;

- Minh bach trong hoat ddng cia cong ty;

_ Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat lanh dao va kiém soat cong ty c6 hiéu qua.
b. “Cong ty” la Céng ty cd phan Tap doan Dai Dwong;

c. “Nguoi co lién quan” la ca nhan hoac td chirc dwoc quy dinh trong Khoan 34 Diéu 6
ctia Luat Chirng khoan;

d. Thanh vién Hoi d(‘“)ng,quén tri déc lap la thanh vién Hoi dong guén,tri khong phai la
Giam déc ho&c Tong gidm doc, Pho giam doc hodc Pho tong giam doc, ke toan trwéng va
nhirng can bo quan ly khac dwoc Hoi dong quan tri bo nhiém hoac c6 dong I&n cua cong ty.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot s6 diéu khodn hodc vén ban
phap luat s& bao gom ca nhi*ng sra doi bo sung hogc van ban thay thé céc van ban do.

Chwong Il Trinh tw tha tuc tridu tap va biéu quyét tai Dai hoi déng cd déng

Pidu 3. Cac trwdng hop triéu tap Dai hoi dong co dong

1 @i dong quan tri t6 chtrc triéu tap hop Dai hoi déng ¢ dong thudong nién trong tho
han bdn thang ké tlr ngay két thic nam tai chinh va Iwva chon dia diém phu hop.

2. Hoi ddng quan tri phai triéu tap Dai hoi ddng cb dong bat thwong trong cac truong
hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét théy can thiét vi loi ich cta Cong ty;
b. Bang can dbi k& toan hang ndm, cac bdo céo quy hodc ntra nam hogc bao cao kiém
toan ctia ndm tai chinh phan anh vén diéu 1é d& bi mat mét nira;
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c. Khi sé thanh vién cda Hoi ddng quan tri it hon s6 thanh vién ma luat phap quy dinh
hoac it hon mét nira s thanh vién quy dinh trong Dieu |€;

d. Cb déng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 Cl]a,E)iéu lé Cong ty yéu
cAu triéu tap Dai hdi dong cb dong bang mét van ban kién nghi. V&n ban kién nghi triéu tap phai
néu rd ly do va muc dich cudc hop, cé chir ky clia cac cb dong lién quan (van ban kién nghi c6
thé Iap thanh nhiéu ban dé& co di chir ky cda tét ca cac c6 dong c6 lién quan);

e. Ban kiém soat yéu cAu triéu tap cudc hop néu Ban kiém soét co ly do tin twéng rang
cac thanh vién Hoi dong quan tri hodc can b quan ly cap cao vi pham nghiém trong cac nghia
vu ciia ho theo Digu 119 Luat Doanh nghiép hogc Hoi dong quan tri hanh dong hoac c6 y dinh
hanh déng ngoai pham vi quyén han cta minh;

f. Cac trwdng hop khac theo quy dinh cla phap luat va Piéu lé cong ty.
3. Triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ déng béat thwong

a. Hoi déng quan tri phéi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong trong thdi han ba muoi
ngay ke tlr ngay so thanh vién Hoi dong quan tri con lai nhw quy dinh tai Khoan 2c 0 hodc nhan
dwoc yéu cau quy dinh tai Khodn 2d va 2e 0 Dieu Ié Cong ty.

b. Trwong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cb déng theo quy
dinh tai Khoan 3a 0 Diéu Ié Cong ty thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, Ban kiém soat
phai thay thé Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi déng co dong theo quy dinh Khoan 5 Piéu
97 Luéat Doanh nghiép.

c. Trwong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh
tai Khodn 4b 0 Diéu I& Cong ty thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, cb déng, nhom cb
dong co yéu cau quy dinh tai Khoan 2d 0 Diéu 1& Cong ty co quyén thay thé Hoi déng quan tri,
Ban kiém soat triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh Khoan 6 Diéu 97 Luat Doanh
nghiép.

_ Trong trwdng hop nay, cd déng hodc nhom cb dong triéu tap hop Dai hoi déng cb dong
co the dé nghi co quan dang ky kinh doanh giam séat viéc triéu tap va ti€én hanh hop néu xét
thay can thiét. —

d. T4t ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi ddng cb dong sé dwoc
cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gom nhiing chi phi do ¢ déng chi tiéu khi tham duw Dai
hoi déng cb déng, ké ca chi phi an & va di lai.

Pidu 4. Cac dai dién dwoc Gy quyén

1. Cac cb dong co quyén tham du Dai hoi ddng cb dong theo luat phap co thé truc tiép
tham duw hodc uy quyén cho dai dién ctGa minh tham dy. Trwong hop co nhiéu hon mot nguwdi
dai dién theo Gy quyén dwoc ci thi phai xac dinh cu thé s6 cé phan va s6 phiéu bau clia mbi
nguoi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai héi ddng cb dong phai lap thanh van
ban theo mau cla cong ty va phai cé chi ky theo quy dinh sau day:

a. Truong hop cé dong ca nhan la nguoi uy quyén thi phai cé chit ky clia cb dong do
va nguoi dwoc uy quyen dw hop;

b. Trudng hop ngudi dai dién theo uy quyén clia cb dong 1a t chirc la nguoi uy quyén
thi phai c6 chi ky clia nguwoi dai dién theo uy quyén, nguwdi dai dién theo phap luét ctia co dong
va nguoi dwoc uy quyen du hop;

c. Trong trwdng hop khac thi phai co chir ky clia nguoi dai dién theo phap luét cda cod
dong va nguoi duwge uy quyen dw hop.

Nguoi dwoc uy quyén dy hop Dai hoi déng cb déng phai ndp van ban uy quyén truéc
khi vao phong hop.

3. Trwdng hop luat sw thay mat cho ngwoi uy quyén ky gié}y chi dinh dai dién, viec chi
dinh dai dién trong trwdng hop nay chi duoc coi la co hiéu lwc néu giay chi dinh dai dién do
dwoc xuat trinh clng v&i thw uy quyén cho luat sw hodc ban sao hop Ié ctia thw uy quyen do
(néu trwdec do chwa dang ky véi Cong ty).
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4. Trr trvong hop quy dinh tai khodn 3 Diéu 15 E)leu I& Cong ty, phiéu biéu quyét cla
ngum dwoc uy quyén dy hop trong pham vi dwoc uy quyén van cé hiéu lyc khi c6 mét trong
cac trvong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang Iwc hanh vi dan sy hodc bi mét nang lyc
hanh vi dan su;

b. Nguw&iuy quyén da huy bé viéc chi dinh uy quyén;
c. Nguwoiuy quyén da huy bd thdm quyén cta ngudi thwe hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay sé khong ap dung trong trieéng hop Cong ty nhan dwoc thong bao ve
mat trong cac sw kién trén bdn muoi tdm gid trwdc gid khai mac cudc hop Dai hdi dong co
dong hoac trude khi cude hop duec triéu tap lai.

Diéu 5. Thay déi cac quyén

1. Céc quyét dinh cla Dai hoi dong cb dong (trong céac tredng hop quy dinh tai khoan 2
Diéu 14 E)leu I lién quan dén vén cb phan cua Cong ty dwoc chia thanh cac loai CO phan khac
nhau) vé viéc thay déi hodc huy bé cac quyén dic biét gén lién voi tirng loai cb phan sé chi
duoc thong qua khi co sw nhét tri bang van ban cdia nhirtng ngudi ndm gil it nhat 75% quyén
biéu quyét clia cé phan da phat hanh loai do.

2. Viéc 6 chtre mét cude hop nhw trén chi cé gia tri khi c6 téi thiéu hai ¢ dong (hoac
dai dién dwoc Gy quyén clia ho) va ndm gitr téi thiéu mot phan ba gia tri ménh gia cla céc cb
phan loai d6 da phat hanh. Truéng hop khéng cé di sb dai biéu nhw néu trén thi sé td chire
hop lai trong vong ba mwoi ngay sau d6 va nhirng nguoi nam gitk c6 phan thuéc loai d6 (khong
phu thudc vao so lwgng nguoi va s6 ¢ phan) co mat tryc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy
quyén déu dwoc coi la di sO lvgng dai biéu yéu cau. Tai cac cubc hop riéng biét néu trén,
nhirng ngwoi ném gitb co phan thudc loai d6 c6 mat truc tiép hodc qua ngwoi dai dién déu co
thé yéu cau b phiéu kin va méi ngui khi bé phiéu kin d&u c6 mét 1a phiéu cho méi ¢d phan s&
hiru thudc loai do.

3. Thu tuc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhw vay duoc thwe hién twong tw véi cac
quy dinh tai 0 va 0 Dieu Ié.

4. Trt khi cac diéu khoén phat hanh cd phan quy dinh khac, cac quyen dac biét gan
lién v&i cac loai cd phan c6 quyen wu dai d6i véi mot s hodc tat ca cac van dé lién quan dén
chia sé lgi nhuan hoac tai sén ctia Céng ty sé& khong bi thay ddi khi Céng ty phat hanh thém cac
¢b phan cung loai.

Piéu 6. Thu tuc triéu tap Dai héi dong cé dong, chwong trinh hop va thong béo
hop Pai héi dong co dong

1. Héi dbng quan trj tridu tap Dai hoi dong cb dong, hoac Dai hoi dong cb déng dwoc
triéu tap theo cac tredng hop quy dinh tai Bieu 3 néu trén.

2. Nguoi triéu tap Dai hoi ddng cb déng phai thwe hién nhitng nhiém vu sau day:

a. Chuén bj danh sach cac cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi
trong vong ba mwoi ngay trwédc ngay bat dau tién hanh Bai hdi dong cb déng; chwong trinh
hop, va cac tai liéu theo quy dinh phu hep véi luat phap va cac quy dinh cta Cong ty;

b. Xac dinh thdi gian va dia diém té chirc dai hoi:

~¢. Théng bao va gl thdng bao hop Dai hoi déng cb dong cho tat ca cac cb dong co
quyén dv hop.

3. Théng bao hop Dai hoi déng cb déng phai bao gdm chwong trinh hop va céc théng
tin lién quan vé cac van dé sé duoc thao luan va biéu quyét tai dai hoi. Déi voi cac cb dong da
thie hién viéc lvu ky cb phiéu, théng bao hop Bai hoi déng cb dong co thé dwoc gl dén t6
chirc lwu ky, ddng thoi cong bb trén phwong tién théng tin clia S& Giao dich Chirng khoan/
Trung tdm Giao dich Chirng khoan, trén website ctia cong ty, 01 t& bao trung wong hoac 01 t&
bao dia phuwong noi cong ty dong tru s¢ chinh. Déi v&i cac cb déng chuwa thwe hién viéc lwu ky
cb phiéu, théng bao hop Dai hoi dong cb déng cé thé dwoc gl cho ¢d déng bang cach chuyén

3



WNEUN

Quy ché ndi bé vé quan tri Cong ty

tan tay hodc gtri qua buu dién béng phuwong thirc bao dam toi dia chi da dang ky cua cb dong,
hodc t&i dia chi do cb déng do cung cap de phuc vu viéc gtvi thong tin. Trwdng hop cb dong da
thong bao cho Cong ty bang van ban ve sb fax hodc dia chi thw dién tt, thong bao hop Dai hoi
ddng cb dong co thé dwoc gli t¢i s6 fax hodc dia chi thw dién t& d6. Trwong hop cO déng la
nguwoi lam viéc trong Cong ty, théng bao co the dwng trong phong bi dan kin gwi tan tay ho tai
noi lam viéc. Thong bao hop Dai hdi ddng cb déng phal dwoc gl trwdce it nhat mwdi [Am ngay
trwéc ngay hop Bai hdi déng ¢ déng, (tinh tir ngay ma théng bao duwgc givi hodc chuyen di mét
cach hop &, duoc trad cudc phi hodc duoc bd vao hom thw). Treong hcrp Cong ty co website,
thong bao hop Dai hdi dong c6 déng phai dwoc cong bé trén website clia Cong ty dong thoi voi
viéc gtri thong bao cho cac cb dong.

4. Co déng hoac nhom c6 dong dwoc dé cap tai khoan 3 Piéu 11 cla Diéu lé c6 quyén
dé& xuét cac van de dwa vao ChLPO’ng trinh hop Dai hdi ddng cd déng. Dé xuét phai duoc lam
bang van ban va phai dwoc gti cho Cong ty it nhat 03 ngay lam viéc trvdc ngay khai mac Dai
hoi ddng cb ddng. D& xuét phai bao gdm ho va tén cb déng, sé lwgng va loai cb phan ngudi dé
nam gitk, va ndi dung dé& nghi dwa vao chuwong trinh hop.

: 5. Nguwoi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong cé quyén tir chéi nhitng dé xuét lién quan
dén Khodn 4 néu trén trong cac trwdng hop sau:

a. Dé xuét dwoc gli dén khéng ding thdi han hodc khéng da, khéng ding ndi dung;

~ b. Vao thoi diém @& xuét, cb dong hoic nhom cb dong khong c6 dd it nhét 5% cb phan
pho théng trong thoi gian lién tuc it nhat sau thang.

c. VAan dé dé xuét khong thude pham vi thdm quyén clia Dai hdi déng cb dong ban bac
va théng qua.

£ d. Céc trwong hop khac Hoi ddng quén tri xét thdy khéng phu hgp véi tinh hinh thye
tién.
6. Hoi ddng quan tri phai chuan bi dw thdo nghi quyét cho tirng van dé trong chuwong
trinh hop.

7. Trwéong hop tat ca cd déng dai dién 100% s6 cb phan co quyen biéu quyét trwc tiép
tham dw hodc thong qua dai dién dwoc uy quyen tai Dai hoi dong cd dong, nhirng quyét dinh
dwoc Pai hoi dong cd dong nhat tri thong qua déu dwoc coi 1a hop lé ké ca trong trwong hop
viéc triéu tap Dai hoi ddng cb dong khong theo diing thi tuc hodc ndi dung biéu quyét khong co
trong chwong trinh.

Diéu 7. Cac diéu kién tién hanh hop Dai hdi déng cé déng

1. Dai hoi ddng cb dong duwoc tién hanh khi cé s6 ¢ dong dw hop dai dién cho it nhéat
65% c6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong c6 du s6 lwong dai biéu can thiét trong vong ba mwoi phat ké tiv
thoi diém &n dinh khai mac dai hdi, dai hoi phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi ngay ké
ttr ngay dw dinh t& chirc Dai hoi ddng c¢b déng lan ther nhét. Pai hoi dong cd déng triéu tap lai
chi dwoc tién hanh khi cé thanh vién tham dv la cac co dong va nhirng dai dién dwoc uy quyén
dw hop dai dién cho it nhat 51% ¢ phan c6 quyén biéu quyét.

3. Trweng hop dai hoi lan thir hai khong duoc tién hanh do khéng cé dd sb dai bleu
can thiét trong vong ba mwoi phit ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Pai hoi d’ong ch
dsng 1an ther ba cé thé dwoc triéu tap trong vong hai mwoi ngay ké tir ngay dy dinh tlen hanh
dai hdi lan hai, va trong treong hop nay dai hoi dwoc tién hanh khong phu thude vao sb lucyng
co dong hay dai dién uy quyen tham di va dugc coi la hop I va co quyen quyét dinh tt ca cac
van dé ma Dai hoi dong cO dbng Ian the nhéat c6 thé phé chuan.

4. Theo d& nghi Chu toa Pai hoi ddng cb dong c6 quyén thay ddi chwong trinh hop da
dwoc glri kem theo théng bao mai hop theo quy dinh tai 0.3 cda Bieu 1.

Diéu 8. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hoi ddng cd déng

1. Vao ngay té chirc Pai hoi ddng cb dong, Céng ty phai thye hién tha tuc dang ky cb

dong va phai thic hién viéc dang ky cho dén khi cac cb déng c6 quyén du hop cd mat dang ky
hét.
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2. Khi tlen hanh dang ky cb déng, Céng ty sé céap cho tirng oo doéng hoéc dai dién duwoc
uy quyén co quyén biéu quyét mét the biéu quyet trén do co ghi sb dang ky, ho va tén cla co
dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sb phleu biéu quyét cla €0 dong dé. Khi tién hanh
biéu quyét tai dai hoi, sb thé ing hé nghi quyet dwoc thu truéc, sb thé phan déi nghi quyet
dwoc thu sau, cudi cung dém tong sb phiéu tan thanh hay phan dbi d& quyét dinh. Téng s
phleu ing hé, phan déi tirng van dé hoac bé phiéu tréng, sé dwoc Cht toa théng bao ngay sau
khi tién hanh biéu quyét van dé do. Dai hoi sé tw chon trong sb dai biéu nhirng ngudi chiu trach
nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phleu va néu dai hdi khong chon thi Chu toa sé chon
nhitng ngudi 6. S6 thanh vién cua ban kiém phiéu khéng qua ba ngudi.

3. Cb dong dén du Pai hoi déng cb déng mudn co quyén dang ky ngay va sau do cé
quyen tham gia va biéu quyét ngay tai dai héi. Cha toa khong c6 trach nhiém dirng dai hoi de
cho c6 dong dén muon dang ky va hiéu luc cla céc dot biéu quyét da tién hanh trudc khi cod
déng dén mudn tham dy sé khong bi anh hwéng.

4. Pai hoi dong cb déng sé do Chda tich Hoi dong quan tri cha tri, trwong hop Cha tich
Hoi ddng quan tri vang mat thi Pho Cha tich Hoi déng quan tri hoac la nguoi dwoc Dai hoi déng
cbd doéng bau ra sé ch tri. Trwdng hop khéng ai trong so ho co thé cha tri dai héi, thanh vién
Hoi ddng quan tri chtec vu cao nhéat co6 mat sé to chirc hop dé bau ra Chd toa cla Pai hoi dong
cb dong, Cha toa khong nhét thiét phal la thanh vién Ho6i dong quén tri. Cha tich, Phd Chd tich
hodc Chu toa dwoc Pai hoi ddng cb déng bau ra dé civ mot thw ky dé lap bién ban dai hoi.
Trwong hop bau Chi toa, t&n Chi toa dwoc dé clr va sd phiéu bau cho Chi toa phai dwoc
cong bb.

5. Quyét dinh ctia Chu toa vé trinh tw, thi tuc hodc cac s kién phat sinh ngoai chwong
trinh cGa Pai hoi déng cb déng sé& mang tinh phan quyét cao nhét.

6. Chu toa Dai hoi dong cb déng co thé hoan hop dai hoi ngay ca trong tredng hop da
co du so dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai mét dia diém do chd toa quyét dinh ma
khong can lay y kién cta dai hoi néu nhan thay rang (a) cac thanh vién tham dw khéng thé co
chd ngbi thuan tién & dia diém t& chtre dai hoi, (b) hanh vi ctia nhivng nguoi co mat lam maét trat
tw hodc co kha nang lam mét trat tw cla cudc hop hodc (c) s tri hodn la can thiét dé cac cong
viéc clia dai hoi dwoc tién hanh mot cach hop I€. Ngoai ra, Ch toa dai héi c6 thé hoan dai hoi
khi c6 sw nhét tri hodc yéu clu clia Dai hoi dong cd déng da cé da sb luwong dai biéu dy hop
can thiét. Thoi gian hoan téi da khong qua ba ngay ké tir ngay dy dinh khai mac dai hoi. Bai hoi
hop lai s& chi xem xét cac cong viéc |é ra da duoc giai quyét hop phap tai dai hoi bi tri hoén
trwde do.

7. Trwong hop chi toa hoén hodc tam dirng Dai hoi ddng cb déng trai véi quy dinh tai
khoan 6 néu trén, Dai hdi ddng cb déng bau mot ngudi khac trong s6 nhirng thanh vién tham
dw dé thay thé chd toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thic va hiéu luc cac biéu quyét tai
cudc hop dé khong bi anh hwéng.

8. Ch toa cla dai hoi hodc Thw ky dai héi co thé tién hanh cac hoat dong ma ho thay
can thiét d& diéu khién Dai hoi dong c6 dong mot cach hop 1é va cb tréat tw; hodc dé dai hoi
phan anh dwoc mong mubn clia da sé tham du.

9. Hoi dong quan tri c6 thé yéu cau cac cd dong hodc dai dién dwoc uy quyen tham dy
Pai hoi dong cb déng chiu sy kiém tra hodc céc bién phap an ninh ma Hoi ddng quan tri cho la
thich hgp. Tredng hop coé cb déng hodc dai dién dwoc uy quyen khong chiu tuan tha nhirng
quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh ndi trén, Hoi dong quan tri sau khi xem xét mot
céach can trong c6 thé tir chdi hoic truc xuét ¢ dong hodc dai dién néi trén tham gia Dai hoi.

10. Héi dong quan tri, sau khi @3 xem xét mot cach can trong, cé thé tién hanh cac bién
phap dwoc Hoi ddng quan tri cho la thich hgp dé:

a. Diéu chinh sb nguwoi cd mat tai dia diém chinh hop Pai héi dong cb déng;
b. Bao dam an toan cho moi ngudi cé mat tai dia diém do;
c. Tao didu kién cho cd dong tham dw (ho&c tiép tuc tham dy) dai hoi.

Hoi déng ‘quan tri ¢6 toan quyen thay adi nhitng bién phap néu trén va ap dung tat ca
cac bién phap néu Héi ddng quén tri thdy can thiét. Cac bién phap ap dung co6 thé la cap gidy
vao ctra hodc str dung nhirng hinh thirc lwa chon khac.
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: 11.Trong trvong hop tai Bai hoi déng o§ déng cé ap dung cac bién phap ndi trén, Hoi
dong quan tri khi xac dinh dia diém dai héi co6 thé:
a. Théng b&o rang dai hoi sé dwoc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bao va chi

e

toa dai hoi sé cé mét tai d6 (“Dia diém chinh ctda dai hoi”);

b. Bé tri, t6 chirc d& nhirng cb dong hoac dai dién duoc uy quyén khéng duw hop dugc
theo Dieu khoén nay hodc nhitng ngwoi muon tham gia & dia diem khac véi Dia diem chinh cia
dai héi co thé dong thoi tham dw dai hoi;

~ Théng bao vé viéc tb chirc dai hdi khong can néu chi tiét nhirng bién phap 6 chirc theo
bieu khoan nay.

12.Trong Diéu 1& nay (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi c6 dong sé duoc coi la
tham gia dai hoi & Dia diém chinh cla dai hoi.

Hang nam Céng ty phai t6 chirc Dai hoi ddng cb dong it nhat mét lan. Dai hoi ddng cb
déng thwong nién khong duwece to chire dwdi hinh thirc lay y kién bang van ban.

Diéu 9. Théng qua quyét dinh ctia Pai hoi déng cb déng

1. Trir treong hep quy dinh tai Khoan 2 du¢i day, cac quyét dinh cla Dai hoi dong cbd
doéng ve cac van de sau day sé dwoc théng qua khi co tir 65% tré 1én tbng sb phleu bau cla
céac cb dong co quyen biéu quyét c6 mat tryc tiép hodc théng qua dai dién dwoc Gy quyén cé
mat tai Dai hoi dong cb dong.

a. Thoéng qua bao cao tai chinh hang nam;
b. Ké hoach phat trién ngan va dai han cta cong ty

_c. Bau, bai mién va thay thé thanh vién Hoi dong quén trj va Ban kiém soat va phé
chuan viéc Hoi dong quan tri b6 nhiém Giam doc hodc Tong giam doc dieu hanh.

2. Céc quyét dinh cla Dai hoi ddng cd dong lién quan dén viéc stra dbi va bd sung
Piéu 1&, loai cd phiéu va sb lwong cbd phiéu dwoc chao ban, sap nhap, tai td chirc va gidi thé
Cobng ty, giao dich ban tai san Céng ty hodc chi nhanh hodc giao dich mua do coéng ty hodc cac
chi nhanh thuc hién cé gia tri tv 50% trd I1én téng gia tri tai sén cta Cong ty va cac chi nhanh
clia Céng ty tinh theo sb sach ké toan da duwoc kiém toan gan nhét sé chi dwoc thong qua khi
co tir 75% tré 1én téng s phiéu bau cac cd dong co quyén biéu quyét co mat truc tiép hodc
théng qua dai dién dwoc uy quyén cé6 mat tai Dai hoi ddng cd dong.

Dleu 10. Tham quyén va thé thwc ldy y kién cé dong bang vin ban dé théng qua
quyét dinh cua Dai hoi ddng cd dong

Tham quyén va thé thirc 1y y kién cb dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cia
Dai héi dong co déng dwoc thye hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co quyen lay y kién cb dong bang van ban dé théng qua quyét dinh
clia Dai hoi ddng c6 dong bat ctv Iic nao néu xét thay can thiét vi loi ich cla cong ty:;

2. Hoi déng quan tri phal chuén bi phiéu Iay y kién, dw thdo quyet dinh cta Pai hoi
dong cb dong va céac tai liéu giai trinh dw thdo quyet dinh. Phiéu l4y y kién kém theo dy thao
quyét dinh va tai liéu giai trinh phai duoc gbi bang phwong thirc bdo ddm dén dwoc dia chi
thwong tra cda tirng co déng;

3. Phiéu lay y kién phai co cac noi dung chii yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, s6 va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh clia cong ty;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thwong tru, quoc tich, s6 Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc
chirng thuc ca nhan hop phap khac clia co dong la ca nhan; tén, dia chi thuong tra, quoc tich,
sO quyet dinh thanh Iap hodc sb dang ky kinh doanh cua cbd dong hodc dai dién theo uy quyén
clia c6 déng la tb chirc; sb lvong cO phan cla tieng loai va s6 phiéu biéu quyét clia cb déng:

d. Véan dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh:
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e. Phwong an biéu quyet bao gom tan thanh, khéng tan thanh va khong cé y kién;

f. Thoi han phai guu vé cong ty phiéu Iay y kién da duoc tra 10i;

g. Ho, tén, chi ky cta Chd tich Hoi ddng quan tri va ngwoi dai dién theo phap luét cla
cong ty;

4. Phiéu Iay y kién da duoec tra 161 phai cé chir ky clia co dong la ca nhan, cliia nguodi
dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat clia cb dong 1a té chire.

Phiéu lay y kién gl vé cong ty phai dwoc dyng trong phong bi dan kin va khong ai dwoc
quyén mé trweéc khi kiém phiéu. Céac phleu lay y kién g vé cong ty sau thdi han da xac dinh tai
noi dung phiéu lay y kién ho&c d& bi mé déu khéng hop 1&;

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dwdi sy chirng kién cla
Ban kiém soat hodc cua co déng khéng nam gitk chiee vu quén ly cong ty. Bién ban kiém phiéu
phai co cac ndi dung chui yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh;

b. Muc dich va cac van de can lay y kién dé théng qua quyet dinh;

c. S6cb déng voi tbng so phleu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phan biét
s6 phiéu biéu quyet hop 1& va sb biéu quyét khong hop 1€, kem theo phu luc danh sach c6 dong
tham gia biéu quyet

d. Téngsob phleu tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién déi v&i tirng vén dé;

e. Cac quyét dinh da dwoc théng qua;

f. Ho, tén, chi¥ ky ctia Chd tich Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat clia
cong ty va ctia ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va nguwoi giam sat kiém phiéu phai lién doi chiu trach
nhiém vé tinh trung thuwe, chinh xac cda bién ban kiém phleu lien doi chiu trach nhiém vé cac
thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dwoc thdng qua do kiém phiéu khéng trung thwe, khong
chinh xac;

6. Bién ban két qua kiém phleu phai dwoc gt dén cac cb doéng trong thoi vong mudi
Iam ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu;

7. Phiéu lay y kién da dwoc tra |oi, bién ban kiém phleu toan van nghl quyét da duoc
thong qua va tai liéu co lién quan gtvi kém theo phiéu lay y kién déu phai dwoc lwu gilk tai tru s&
chinh cla cong ty;

8. Quyét dinh dwoc thong qua theo hinh thirc Iay y klen cd déng bang van ban co gia tri
nhw quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Dai hoi ddng cb déng.

Chwong lll. Trinh tw va thii tuc dé ctr, ('ng ctv, bau, mién nhiém
va bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri

Didu 11. Tha tuc ng cte, dé clr thanh vién Hoi dong quan tri

1. Céc thanh vién cta Hoi dong quan tri nhiém ky dau tién do cac cb déng sang lap de
ctr theo ty 1€ s& hiru cb phan cla tng cb déng sang Iap Cac cb dong sang lap duoc quyén
gop ty lé s& hiru cd phan vao véi nhau dé bé phiéu dé ct cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Pé clr: Cac cb dong nam giv it hon 10% sb cbd phan co quyén biéu quyét trong thoi
han lién tuc it nhat sau thang co quyen gop s6 quyén biéu quyet cla tirng ngudi lai véi nhau de
de clr cac ng vién Hoi dong quan tri. C6 déng hodc nhdm cd déng nam gitp dén dudi 10% sb
cb phan cé quyen biéu quyét trong thei han lién tuc it nhét sau thang duoc dé ctr mét thanh
vién; tr 10% dén dwéi 30% dwoc dé ci hai thanh vién; tir 30% den dwdi 50% dwoc dé cl ba
thanh vién; tir 50% dén dwéi 65% dwoc dé clr bén thanh vién va néu tir 65% tré 1én dwoc geé
clr da sb rng vién.

3. Ung ctr: Cac cb ddng co thé ty (rng cl thanh vién Hoi dong quan tri néu dap rng
day du cac tiéu chuan v& thanh vién Hoi déng quan tri quy dinh tai Piéu lé Cong ty.

4. Pon dé ck/ing cl (theo mau quy dinh cua Cong ty) pha| glri vé cho Céng ty trwdec it
nhat 01 ngay lam viéc keém theo so yéu li lich hop 1& cta trng ctr vién.
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5. Trwong hop sb lweng céc (¢ng vién Hoi dong quan tri thong qua dé ckr va tng cl
vin khong dd sé lwong can thiét, Hei dong quén tri dwong nhiém c6 the de ctr thém wng cl
vién hodc t6 chirc dé ctr theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé c hay céph thire Hoi
ddng quan tri duwong nhiém d& ct (;ng clr vién Hoi dong quan tri phai duoc cong bd rd rang va
phai duoc Dai hoi dong cb dong théng qua trudc khi tién hanh de ol

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri s& khong con tw cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong cac trwéng hop sau:

a. Thanh vién dé khong dua tw cach lam thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép ho&c bi luat phap cam khong dwoc lam thanh vién Ho6i dong quan tri;

b. Thanh vién d6 gt don béng van ban xin tir chirc dén tru s& chinh ctia Cong ty;

c. Thanh vién d6 bi r6i loan tam than va thanh vién khac cla Hoi dong quén tri co
nhirng bang chirng chuyén moén chirng té ngudi d6 khdng con nang lwc hanh vi;

d. Thanh vién do vang mét khong tham dw céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri lién tuc
trong vong sau thang, va trong thoi gian nay H6i dong quan tri khong cho phép thanh vién do
véng mat va da phan quyét rang chirc vu cla ngudi nay bi bé trong;

‘ e. Thanh vién d6 bj cach chirc thanh vién Hoi ddng quan tri theo quyét dinh cta Dai hoi
dong co dong.

7. Hoi ddng quan tri c6 thé bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri m&i dé thay thé chd
tréng phat sinh va thanh vién méi nay phai dwoc chap thuén tai Dai hoi ddng cb dong ngay tiép
sau do6. Sau khi dwoc Dai hdi ddng ¢ dong chap thuan, viéc bé nhiém thanh vién m&i do sé
dwoc coi la co hiéu lyc vao ngay dugc Hoi déng quan tri b6 nhiém.

8. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong nhét thiét phai [a ngudi ndm gitt cb phan cla
Cong ty.

Piéu 12. Nguyén tic bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri

1. Nguyén tic bau: Theo nguyén téc bau dén phiéu, theo d6 moi cb ddng co téng sb phiéu
biéu quyét trong (rng voi tdng s6 cb phan s& hiru nhan véi s6 thanh vién duoc bau cla Hoi
ddng quan tri va cd dong co quydn ddn hét téng s6 phiéu bau cia minh cho mot hodc mét sb
(rng clv vién.

2. Nguyén tic midn nhiém, bai nhiém: khi co tir 65% tr& Ién téng s6 phiéu bau cda céac cb
dong c6 quyén biéu quyét co mat truc tiép hodc thong qua dai dién dwoc dy quyén co mat tai
Dai hoi ddng cb dong.

Chwong IV Trinh tw, thi tuc tb chirc hop Héi dong quan tri

Piéu 13. Cac cudc hop ctia Héi déng quan tri

1. Truwdng hop Hoi ddng quén tri bAu Chi tich thi cudc hop dau tién clia nhiém ky Hi
ddng quan tri d& bau Chii tich va ra cac quyét dinh khac thuc tham quyén phai dwoc tién hanh
trong thoi han bay ngay lam viéc, k& tir ngay két thuc bau c& Hoi dong quan tri nhiem ky do.
Cudc hop nay do thanh vién co sb phiéu bau cao nhét triéu tap. Truong hop co nhiéu hon mét
thanh vién co sé phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién da bau theo nguyén tac
da s6 mot ngudi trong s ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

: 2. Céc cube hop thuong ky. Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi
déng quan tri, lap chuong trinh nghi s, thoi gian va dia diém hop it nhét bay ngay trwéc ngay
hop du kién. Chu tich c6 thé triéu tap hop bét ky khi nao thay can thiét, nhung it nhat 1a méi quy
phai hop mét lan.

3. Céc cude hop bat thuong. Chu tich phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khdng duoc
tri ho&in néu khong c6 Iy do chinh dang, khi mét trong sé cac déi twong dwoi day dé nghi bang
van ban trinh bay muc dich cudc hop va cac vén dé can ban:

a. Giam déc hodc Téng giam dbc didu hanh hoac it nhat nam can bo quén Iy;

b. Haithanh vién Hoi déng quan tri;
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c. Cha tich Hoi ddng quén tri;
d. Pa sb thanh vién Ban kiém soat.

Cac cudc hop Hoi ddng quan tri bat thudng phai dwoc tién hanh trong thi han muoi ldm ngay
sau khi co dé xuét hop. Treong hop Chd tich Hoi ddng quan tri khong chap nhan triéu tap hop
theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra d6i v&i cdng ty; nhirng
ngudi dé nghi td chire cudc hop co thé tw minh triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

4. Trwong hop co yéu cau cla klem toan vién doc lap, Cha tich Hoi ddng quén tri phai
triéu tap hop Hoi déng quan tri dé ban vé bao cao kiém toan va tinh hinh Céng ty.

Diéu 14. bia diém hop

Céc cubc hop Hoi dong quan tri sé duoc tién hanh & dia chi da dang ky cta Cong ty hoac
nhirng dia chi khac & Viét Nam hodc & nwdc ngoai theo quyét dinh cta Cha tich Hoi dong quan
tri va dwoc st nhat tri clia Hoi ddng quan tri.

Diéu 15. Théng bao va chwong trinh hop

1. Théng bao hop Hoi dong quan tri phai duoc gwi trede cho cac thanh vién Hoi ddng
quan tri it nhat ndm ngay trwedc khi t6 chire hop, cac thanh vién Hoi dong c6 thé tir chéi théng
bao m&i hop bang van ban va viéc ti chdi nay co thé cé hiéu luc hdi t6. Théng bao hop Hoi
dong phai dwoc lam bang van ban tiéng Viét va phai théng bao day di chuong trinh, thoi gian,
dia diém hop, kém theo nhirng tai liéu can thiét v& nhitng van dé sé dugc ban bac va biéu
quyét tai cudc hop Hoi ddng va céc phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi ddng khoéng thé dw
hop.

2. Théng bao moi hop duwoc g bang bwu dién, fax, thw dién t& hodac phwong tién
khac, nhwng phai bdo dam dén dwec dia chi cla tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc dang
ky tai cong ty.

Diéu 16. Thanh phan tham dw

Sé thanh vién tham du téi thiéu. Cac cudc hop ctia Hoi ddng quan trj chi duoc tién
hanh va thdng qua cac quyét dinh khi co it nhéat ba phan tw sé thanh vién Hoi dong quan tri cé
mat truc tiép hodc qua nguwdi dai dién thay thé.

Didu 17. Biéu quyét

1. Tr&r quy dinh tai Khoan 9b Pidu 28 Diéu Ié Cong ty, mbi thanh vién Hoi dong quan tri
hodc ngudi dwoc uy quyen trwee tiép c6 mat vadi tw cach ca nhan tai cuéc hop Hoi déng quan tri
sé c6 mét phleu biéu quyet

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dwoc biéu quyét vé cac hop déng, cac giao dich
hodc d& xuat ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan t¢i thanh vién dé cé lgi ich va loi ich d6
mau thuan hodc co thé mau thuan voi lgi ich clia Céng ty. Mot thanh vién Hoi déng sé& khong
duwoec tinh vao so lwong dai biéu t6i thiéu can thiét co6 mat dé cé the t6 chirc mot cude hop Hoi
ddng quan tri v& nhirng quyét dinh ma thanh vién dé khong cé quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai Khodn 9d Diéu 28 Piéu 1& Cong ty, khi co van dé phat sinh trong
mot cudc hop cua Hoi dong quan tri lién quan dén mirc do lgi ich cua thanh vién Hoi dong quan
tri hoac lién quan dén quyén biéu quyet mot thanh vién ma nhirng van dé do khong duoc giai
quyet bang sy tw nguyén tlr b quyen biéu quyét clia thanh vién Hoi dong quan tri 6, nhirng
van dé phat sinh d6 sé dwoc chuyen t@i chd toa cude hop va phan quyet cua chi toa lién quan
dén tit ca cac thanh vién Hoi déng quan tri khac sé co gia tri la quyet dinh cudi cung, trir trudng
hgp tinh chéat ho&c pham vi lgi ich cla thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chua duwgc cong
bd mét cach thich dang;

4. Thanh vién Hoi ddng quén tri hwdng lgi tr mét hop dong dwoc quy dinh tai khoan
4a, 4b Didu 34 cla Diéu l& Cong ty sé dwoc coi la co lgi ich dang ké& trong hop doéng dé.
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5. Cong khai loi ich. Thanh vién Hoi ddng quan tri trurc tiép hodc gian tiep dwoc hudng
loi ttr mét hop ddng hodc giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky ket voi Cong ty va
biét 12 minh c6 loi ich trong d6, s& phai cong khai ban chét, néi dung cda quyen lgi dé trong
cudc hop ma Hoi ddng quan tri 1an dau tién xem xét van dé ky ket hop dong hoéc giao dich nay.
Hoac thanh vién nay c6 thé cong khai digu d6 tai cudc hop dau tién clia Hoi dong quan tri dwoc
t chirc sau khi thanh vién nay biét ring minh c6 loi ich hodc sé& cd loi ich trong giao dich hoac
hop ddng lién quan.

6. Bidu quyét da sé. Hoi ddng quan tri théng qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bang
cach tuan theo y kién tan thanh cta da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat (trén 50%).
Trwong hop sb phiéu tan thanh va phan déi ngang béing nhau, 14 phiéu cla Chu tich sé Ia Ia
phiéu quyét dinh.

- 7. Hop trén dién thoai hosc cac hinh thirc khac. Cudc hop cda Hoi dong quan tri co thé
t6 chirc theo hinh thirc nghi sw gilra cac thanh vién cua Hoi d()ngﬂquén tri khi tat cd hodc mot s6
thénh, vién dang & nhitng dia diém khac nhau véi dieu kién la méi thanh vién tham gia hop déu
co thé:

a. Nghe tirng thanh vién HGi déng quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc
hop;

b. Néu muébn, nguoi do co thé phat biéu voi tAt cd cac thanh vién tham dy khac mét
cach dong thoi.

Viéc trao d&i gitra céc thanh vién co thé thyc hién mot cach tryc tiép qua dién thoai
hodc bang phwong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc st dung phwong tién nay dién ra vao
thoi diém thong qua Didu 1& hay sau nay) hodc 1a két hop tat ca nhitng phuong thirc nay. Theo
pidu Ié nay, thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhw vay duoc coi la “co mat” tai
cudc hop do. Pia diém cudc hop dwoc td chirc theo quy dinh nay la dia diém ma nhém thanh
vién Hoi ddng quan tri déng nhat tap hop lai, hosc néu khong c6 mét nhom nhw vay, 1a dia diém
ma Cha toa cudc hop hién dién. :

Cac quyét dinh dugc théng qua trong mét cudc hop qua dién thoai duoc t6 chirc va tien
hanh mét cach hop thirc sé cé hiéu lwc ngay khi két thic cudc hop nhwng phadi dwoc khang
dinh bang céc chi¥ ky trong bién ban cta tat ca thanh vién Hoi déng quan tri tham dw cudc hop
nay.

8. Nghi quyét bang van ban. Nghi quyét bang van ban phai cé chi ky cla tat ca nhirng
thanh vién Hoi dong quan tri sau day:

a. Thanh vién c6 quyén biéu quyét v& nghi quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri;

_b. Sb Iuvgng thanh vién cé mét khong thdp hon sb lwong thanh vién t6i thiéu theo quy
dinh dé tién hanh hop Héi dong quan tri.

Nghi quyét loai nay c6 hiéu lwc va gia tri nhu nghi quyét dugc cac thanh vién Hoi dong
quan tri théng qua tai mot cude hop dwgc triéu tap va t6 chirc theo thong 1€. Nghi quyét cé thé
duwoc théng qua bdng cach s dung nhiéu ban sao clia cing mét van ban néu méi ban sao dé6
c6 it nhat mot chir ky cta thanh vién.

9. Bién ban hop Hoi ddng quan tri. Cha tich Hoi déng quan tri co trach nhiém chuyén
bién ban hop Ho6i dong quan tri cho cac thanh vién va nhirng bién ban d6 sé phai dugc xem
nhw nhiing bang chirng xac thuc vé cong viéc da dwoc tién hanh trong cac cudc hop do triv khi
c6 y kién phan déi vé néi dung bién ban trong thdi han muoi ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban
hop Hai déng quan tri dwgc 1ap bang tiéng Viét va phai co chi ky cla tat ca cac thanh vién Hoi
dong quan tri tham dw cudc hop.

10. Cac tidu ban clia Hoi ddng quan tri. Hoi ddng quan tri cé thé thanh lap va uy quyén
hanh déng cho cac tiéu ban tryc thude. Thanh vién cua tiéu ban co thé gom mét hodc nhiéu
thanh vién cda Hoi dong quén tri va mét hodc nhidu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cla
Hoi dong quén tri. Trong qua trinh thwe hién quyén han dugc uy thac, cac tiéu ban phai tuan
th cac quy dinh ma Hoi dong quan tri d& ra. Cac quy dinh nay cé thé diéu chinh hogc cho phép
két nap thém nhitng nguoi khong phai la thanh vién Hoi déng quan tri vao cac tiéu ban néu trén
va cho phép ngudi d6 dugc quyén biéu quyét voi tw cach thanh vién cla tiéu ban nhwng (a)
phai dam bao sé Ivong thanh vién bén ngoai it hon mét nira téng s6 thanh vién cia tiéu ban va

10



TN

B

Quy ché néi bo vé quan trj Cong ty

(b) nghi quyét clia cac tiéu ban chi cé higu Iwc khi c6 da s6 thanh vién tham dw va biéu quyét tai
phién hop cia tiéu ban la thanh vién Hoi dodng quan tri.

11. Gié tri phap ly ctia hanh dong. Céac hanh dong thuc thi quyét dinh cta Hoi dong quan
tri, hodc cda tiéu ban trirc thude Hoi ddng quan tri, hodc clia ngudi co tu céch thanh vién tiéu
ban Hoi ddng quan tri s& dwoc coi la co gia tri phap ly ké ca trong trong trwdng hop viéc bau,
chi dinh thanh vién cua tiéu ban hodc Hoi déng quan tri co thé co sai sot.

Chwong V. Trinh tw, tha tuc lwa chon, b6 nhiém, mién nhiém can bd quan ly cap cao

Pidu 18. Lwa chon, bé nhiém, mi&n nhiém Giam déc/Téng Giam déc

1. Giam déc/Téng Giam déc dwoc Hoi dong quan tri b6 nhiém hodc mién nhiém bang
mét nghi quyét dwoc thong qua mét cach hop thirc. Téng Giam dbc/Giam dbc co thé 1a mot
thanh vién Hoi ddng quan tri. Hoi ddng quan tri s& ky hop dong quy dinh mire lwong, tha o, o
ich va cac didu khoan khac lién quan dén viéc tuyén dung. Thong tin vé mirc luvong, tro cép,
quy2n loi cia Giam déc hozc Téng giém déc diéu hanh phai duoc bao cdo trong Dai hoi déng
cb dong thudng nién va dwoc néu trong béo cao thwdng nién cla Cong ty.

2. Nhiém ky. Nhiém ky ciia Giam déc hosc Téng giam dbc diéu hanh la ba nam triv khi
Hi ddng quan tri c6 quy dinh khac va cé thé dwoc tai bo nhiém. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu
I can o vao cac quy dinh tai hop ddng lao dong. Giam déc hogc Téng giam dbc diéu hanh
khong dwoc phép la nhirtng ngudi bi phap luat cam gil» chirc vu nay, tirc 1a nhitng nguoi vi
thanh nién, ngu®i khdong da nang lwc hanh vi, ngwoi da bi két an tu, ngwoi dang thi hanh hinh
phat tu, nhan vién lyc lwong vl trang, céc can bd cong chirc nha nudc va ngudi da bi phan
quyét 1a da lam cho cong ty ma ho tirng I&nh dao trudc day bi pha san.

3. Quyén han va nhiém vuy. Giam déc hodc Téng giam doc diéu hanh cé nhirng quyén
han va trach nhiém sau:

a. Thyc hién cac nghi quyét cia Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong ¢ déng, ké hoach
kinh doanh va ké& hoach dau tw ctia Cong ty da duwgc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong c6 dong
théng qua;

b. Quyét dinh tat ca cac vAn d& khong can phai c6 nghi quyét ca Hoi ddng quan tri,
bao gdm viéc thay mat cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thwong mai, t6 chirc va diéu
hanh hoat dng san xuét kinh doanh thudng nhat clia Cong ty theo nhirng thdng 1& quan Iy tbt
nhat;

c. Kién nghi s lwong va cac loai can bd quan Iy ma cong ty can thué dé Hoi dong
quan tri b6 nhiém hoc mién nhiém khi can thiét nhdm ap dung céac hoat ddng ciing nhw cac co
cAu quan Iy t5t do Hoi ddng quan tri d& xuét, va tw vén d& Hoi ddng quan tri quyét dinh mic
lwong, th lao, céac loi ich va cac didu khodn khac clia hop dong lao ddng cta can bo quan Iy;

d. Tham khdo y kién clia Hoi dong quan tri dé& quyét dinh sb lwong ngudi lao dong,
muc lvong, tro cép, loi ich, viéc bo nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén
hop dong lao dong cua ho;

e. Vao ngay 31 thang 10 hang ndm, Giam dbc hogic Téng giam déc diéu hanh phai
trinh H6i dong quan tri phé chuan ke hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiep theo trén
co s& dap (bng cac yéu cau ctia ngan sach phu hop ciing nhw ké hoach tai chinh nam nam.

f. Thuc thi k& hoach kinh doanh hang nam dwoc Dai hoi dong cb dong va Hoi déng
quan tri théng qua;

g. D& xuét nhirng bién phap nang cao hoat déng va quan ly ctia Cong ty;

h. Chuén bj cac ban dy toan dai han, hang ndm va hang thang cda Céng ty (sau day
goi la ban dy toan) phuc vu hoat déng quan Iy dai han, hang nam va hang thang clia Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dv toan hang nam (bao gdbm ca ban can dbi ké toan, bao céo
hoat dong san xuat kinh doanh va bao cao lwu chuyén tién té dw kién) cho tirng ndm tai chinh
s& phai duoc trinh @& Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gdm nhirng thdéng tin quy dinh
tai cac quy ché ctia Cong ty.
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i, Thuwc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh cia Diéu Ié nay va cac quy ché

clia Cang ty, cac nghi quyét cla Hoi ddng quan tri, hop dong lao dong ctia Giam déc hodc Téng
giam doc dieu hanh va phap luat.

9. Bao cdo lén Hoi ddng quén tri va cac cb dong. Giam déc hogc Téng giam dbc diéu
hanh chiu‘tréch nhiém trwéc Hoi dong quan tri va Pai héi dong co dong vé vic:ec thwe hién nhiém
vu va quyén han dwoc giao va phai bao cao cac co quan nay khi dwgc yéu cau.

10.Bai nhiém. Hoi ddng quan tri c6 thé béi nhiém Giam dbc hogc Téng giam doc diéu
hanh khi cé tir hai phan ba thanh vién Hoi dong quan tri trér én biéu quyét tan thanh (trong

trwong hop nay khong tinh biéu quyét ciia Giam doc hodc Tong giam dbc didu hanh) va bd

nhiém mot Giam doc hodc Téng giam déc diéu hanh mdi thay thé. Giam dbc hoac Téng giam
doc dieu hanh bi bai nhiém c6 quyén phan déi viéc bai nhiém nay tai Dai hoi dong c6 dong tiép
theo gan nhat.

11.Gilp viéc cho Giam déc hodc Tong giam déc la cac Pho Giam déc (co thé kiém
thanh vién Hoi ddng quan tri) do Hoi dong quan tri bo nhiém.

12. K& toan trwdng Cong ty do Hoi déng quan tri bd nhiém va ky két Hop dong lao dong.

Pidu 19. Lwa chon, bd nhiém, mi&n nhiém céc can bo cap cao khac

1. Can cl nhu ciu nhan s va tinh hinh hoat déng ctia Cong ty, Giam dbc hozc Tong
giam déc diéu hanh d& nghi s6 Iwong va loai can bo quan ly can thiét Ien Hoi déng quan tri.
Sau khi dwoc sw chap thuan cia Hoi déng quan tri, Giam doc hodc Téng gidm doc thuc hién
viéc tuyén dung. Can bd quan Iy phai c6 s man can can thiét dé cac hoat dong va tb chirc clia
Céng ty dat dwoc cac muyc tiéu de ra.

2. Muc lvong, tién th lao, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong sé
do HGi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khdo y kién cla Giam doc hodc Tong giam doc
diéu hanh.

Chwong VI. Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat déng
gitra Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Ban giam déc

Didu 20. Quan hé cong tac, phéi hgp hoat dong

~ 1. Hoi déng quan tri giao cho Giam déc hodc Tong Giam ddc thue hién cac Nghi quyét,
Quyét dinh ctia Dai Hoi déng c6 dong va Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Diéu 1& Cong ty va
phap luat;

2. Giam dbc hoac Tong Giam Goc chiu trach nhigm xay dung céc d& an coa Cong ty
trinh Hoi ddng quan tri. Khi thuc hién Nghi quyét, Quyét dinh clia Hoi déng quan tri néu phat
hién nhirng van dé khong con phu hop véi quy dinh hién hanh thi Giam doc hodc Téng Giam
déc bao cao Hoi déng quan tri d& didu chinh lai Nghi quyét, Quyét dinh;

3. Dinh ky hang thang, quy, ndm Giam dbc hodc Tong Giam dbc bao céo tinh hinh san
xuét kinh doanh cta Cong ty véi Hoi ddng quan tri (cham nhét 14 03 ngay hét thang, 15 ngay
hét quy va 30 ngay hét nam). Kién nghi nhitng v&n d& can gidi quyét ngay va phuvong huéng
hoat dong trong thoi gian tiép theo;

4. Cac cudc hop do céc t6 chirc, co quan lién quan moi Cong ty (trir trudng hop moi
dich danh) thi tuy tirng trwéng hop va tinh chat tivng cuéc hop dé phéan cong cu thé:

= Nhitng cuéc hop quan trong lién quan dén doi moi td chirc, co ché, chinh sach hodc xt
ly cac van @& dang vwéng méc I6n clia Cong ty thi Chd tich HO ddng quan tri va Giam
dbc/Téng Giam doc Cong ty cung hop; hodc mot trong hai chirc danh trén tham dw va
théng bao lai cho nhau;

: Nhitng cudc hop lién quan dén quan Iy va hoat dong Cong ty, Giam dbc/Téng Giam déc
hoac Phé Gjém doc tham du sau d6 bao cao lai v&i Chu tich H6i dong quan tri. Neu
Giam dbc/Tdng Giam déc hodc Pho Giam doc khong tham dy dwoc thi thanh vién Hoi
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dong quan tri tham dy sau d6 bao cdo cho Chi tich Hoi-ddng quan tri va théng bao cho
Giam déc.

5. Thanh vién clia Hoi dbng quan tri, Giam déc hodc Téng giam déc diéu hanh va can
bo quan Iy phal cung cap tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat -dong clia Cong ty
theo y&u ciu cda Ban kiém soat. Thu ky Cong ty phai bao dam rang toan bo ban sao chup cac
thong tin tai chinh, cac thong tin khac cung cap cho cac thanh vién Hoi ddng quén tri va ban sao
céac bién ban hop Hoéi déng quan tri sé phai dwoc cung cép cho thanh vién Ban kiém soat vao
cung thi diém ching dwoc cung cap cho Hoi déng quan tri.

Chwong VII. Quy dinh vé khen thwéng va ky luat déi véi thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban giam ddc va cac can bd quan ly

Diéu 21. Khen thwéng va ky luat

1. Viéc khen thudng, ky luat ddi v&i cac thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién Ban
kiém soat do DPai hoi ddng cd dong xem xét va quyét dinh trong cudc hop thwéng nién hodc bt
thwdng.

2. Viéc khen thwéng, ky luat dbi véi cac thanh vién Ban giam déc va céac can bd quan
ly do Hoi dong quan tri xem xét va quyét dinh trén co s& hop dong lao déng da ky, cac quy
dinh, quy ché néi bo clia Céng ty va phap luat lao dong.

Diéu 22. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

1. Trach nhiém vé thiét hai. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidam déc hosc Téng giam
déc va can bo quan Iy vi pham nghia vy hanh déng mét cach trung thwe, khong hoan thanh
nghia vy cta minh vé&i sy can trong, man can va nang luc chuyén moén sé phai chiu trach nhiém
ve nhirng thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.

2. Boi thwong. Cong ty sé bdi thwong cho nhitng nguwdi da, dang va cé nguy co tré
thanh mét bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi td da, dang hodc co thé sé dworc tién
hanh cho du day la vu viéc dan s, hanh chlnh (ma khéng phai la viéc kién tung do Céng ty
thwe hién hay thudc quyén khéi xwéng cta Céng ty) néu ngudi do da hodc dang la thanh vién
Hoi dong quan tri, can b6 quan ly, nhan vién hodc la dai dién dwoc Cong ty (hay cong ty con
clia Cong ty) uy quyén, hodc ngudi d6 da hodc dang lam theo yéu cau cua Cong ty (hay cong
ty con cua Cong ty) v&i tw cach thanh vién Hoi ddng quan tri, can bo quan ly, nhan vién hodc
dai dién duoc uy quyen clia mot cong ty, ddi tac, lien doanh, tin thac hodc phap nhan khac.
Nhirng chi phi dwgc bdi thwong bao gom: cac chi phi phét sinh (ké ca phi thué luat sw), chi phi
phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phal thanh toan phat sinh trong thuwc t& hodc dwoc
coi la mtrc hop ly khi gidi quyét nhitng vu viéc nay trong khudn khd luat phap cho phép, véi
diéu kién la ngwdi d6 da hanh dong trung thwc, can trong, man can va voi nang lwc chuyén
mén theo phuong thirc ma ngum d6 tin twdng rang dé 1a vi loi ich hodc khong chéng lai loi ich
cao nhat clia Cong ty, trén co s& tuan tha luat phap va khéng co s phat hién hay xac nhan

~— ndo rang nguwdi d6 da vi pham nhirng trach nhiém cda minh. Cong ty c6 quyén mua béo hiém
cho nhi*ng ngu&i d6 dé tranh nhibng trach nhiém bdi thwong néu trén.

Chworng VIII. Hiéu lwc thi hanh

Diéu 23. Hiéu Iwc thi hanh

1. Viéc stra ddi bd sung quy ché nay do Hoi déng quan tri quyet dinh trén co s& dé nghi
clia Ban kiém soat, Ban Giam déc hoac khi Hoi ddng quan tri xét thdy can thiét.

2. Quy ché nay c6 hiéu lwc ké tir ngay ky.

Hé Noi, ngaylp  théang 0} nam 2010
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