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THÔNG TIN TUYỂN DỤNG

Công ty Cổ phần Tập đoàn Đại Dương (OGC) là một công ty đại chúng niêm yết trên sàn chứng khoán với số vốn điều lệ 3000 tỷ đồng.  Hiện nay OGC nắm giữ cổ phần chi phối tại các công ty con trong lĩnh vực bất động sản, chuỗi khách sạn, thực phẩm.
	CHỨC DANH 

	Chức danh:
	Chuyên viên Xây dựng

	Mã việc làm:
	01

	MÔ TẢ CÔNG VIỆC

	Ngành nghề việc làm:
	Xây dựng

	Nơi làm việc:
	Hà Nội

	Cấp bậc:
	Chuyên viên

	Lương:
	Theo thỏa thuận

	Tuổi:
	Từ 25 tuổi trở lên

	Giới tính:
	Nam

	Mô tả chi tiết công việc
	NHIỆM VỤ/TRÁCH NHIỆM CHÍNH:
· Kiểm tra, dự thảo các  hợp đồng đầu tư XDCB 

· Kiểm tra hồ sơ quyết toán, hoàn công của các nhà thầu về khối lượng, đơn giá, sự phù hợp hoàn công  và thiết kế đảm bảo đúng hợp đồng, dự toán ngân sách được phê duyệt.

· Kiểm tra hồ sơ chất lượng, hồ sơ pháp lý của các dự án đầu tư xây dựng.

· Kiểm tra sự tuân thủ của các bộ phận về các quy trình, quy định của Công ty và Pháp luật

· Giám sát, theo dõi tiến độ thực hiện dự án của  các bộ phận.

· Thực hiện giám sát điều hành thi công các dự án vừa và nhỏ.

· Báo cáo công việc cho người phụ trách.


	KINH NGHIỆM/KỸ NĂNG

	Trình độ học vấn:
	· Tốt nghiệp trường ĐHXD và ĐH Kiến trúc chuyên ngành kinh tế xây dựng hoặc XDDD và CN. Loại TB khá trở lên, chính quy

· Có chứng chỉ hành nghề kiểm định giá hạng II.

· Có chứng chỉ hành nghề QLDA hạng II

	Số năm kinh nghiệm:
	· 3 năm trở lên làm thi công, giám sát, làm hồ sơ chất lượng, thanh toán hoàn công.

· 3-5 năm quản lý hợp đồng, quản lý chi phí các dự án ĐTXD.

	Kinh nghiệm: 

Kỹ năng chi tiết:
	· Giải quyết, xử lý tốt vấn đề.

· Nhiệt tình, cẩn trọng.

· Nắm bắt công việc nhanh.

· Chịu được áp lực công việc.

· Kỹ năng giao tiếp, thuyết trình tốt.

· Có kỹ năng sử dụng tốt các phần mềm văn phòng



	NỘP HỒ SƠ

	Nộp hồ sơ trực tuyến:
	· Ứng viên download mẫu thông tin ứng viên trên: www.oceangroup.vn và email mẫu đã điền đầy đủ thông tin tới Phòng Nhân sự theo địa chỉ email: vp@oceangroup.vn.  Đặt tiêu đề email theo mẫu Hovaten_vị trí tuyển dụng


	Thời hạn nộp:
	· Ứng viên nộp hồ sơ trước ngày 06/02/2021.


